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La téléprocédure Enregistrement

Au sein du Ministére de la Transition Ecologique, la téléprocédure Enregistrement
(ENR) est une réponse a une triple attente pour les démarches administratives :

7 Lefficacité de laction de I'Etat pour les pétitionnaires, via un service
accessible 24h /24 sur le site Entreprendre.Service-Public.fr.

« ladémateérialisation des principales démarches environnementales.

& La simplification des échanges avec l'administration.

Dans la continuité de la téléprocédure Autorisation environnementale (AENV)
s'appuyant sur 'application du Guichet Unique Numérique de I'environnement
(GUNenv.), utilisée par les agents de |'Etat (services instructeurs et guichets) pour
la gestion des AIOT (Activités, Installations, Ouvrages et Travaux), la téléprocédure
Enregistrement respecte les principes suivants :

o Gain de temps
Accessibilité

24h[24,7j]7
Simplification
des démarches

Meilleure compréhension administratives
de la réglementation

Prise en compte des évolutions
des dispositions réglementaires

Accélération de la disponibilité
du dossier pour linstruction

Projet phare Inscrit a Uinitiative 21

N du MTE du Grand plan

d’investissement (GPI)

Les avantages de la téléprocédure
Enregistrement

LE DEPOT SUR ENTREPRENDRE.SERVICE-PUBLIC.FR

« Un parcours utilisateur et un guide de saisie sont consultables sur
le site internet Entreprendre.Service-Public.fr.

« Le service de téléprocédure sur le site précité est accessible 24h/24
et 7j/7 (le déplacement au guichet n’est plus nécessaire).

« Le dossier est ainsi standardisé et uniformisé en accord avec les
dispositions législatives et réglementaires applicables au projet.

« Le dépdt est réalisable par le pétitionnaire ou son bureau d’étude
si mandaté.

« Llaccusé réception est automatiquement délivré au pétitionnaire
(et a son bureau d’étude si mandaté).

PENDANT L' INSTRUCTION

« Lademande estimmédiatement transmise au guichet, pour attribution a
linspection de l'environnement.

« Les éventuels compléments sont déposeés sur le site internet
Entreprendre.Service-Public.fr, sur la base du dossier derniérement saisi.

EN FIN D’INSTRUCTION

« Larrété préfectoral d’autorisation simplifiée (enregistrement) ou de refus est
automatiquement transmis au pétitionnaire.



Les étapes de la préparation, du dépot et de Jéchange de maniére simplifiée pendant U'instruction
Uinstruction

® Mes échanges avec 'administration sont facilités avec l'application GUNenv. :
je recois des demandes et des informations a l'adresse du courriel d’échange
avec l'administration :

(6 @®)) @ @ a0 Lien du courrielrecu  QOD

Je me renseigne et je prépare mon dossier

® Sur le site internet Entreprendre.Service-Public.fr, en cherchant « ICPE », un parcours / / \ J / 4 \ . / 4 \ -

utilisateurs renseigne sur la réglementation et les démarches administratives. INSTRUCTEUR PETITIONNAIRE PETITIONNAIRE

OU GUICHET
i i & i ranvi . Le(s) demande(s) de complément(s) - " T
ICPE (installations classées pour la protection de l'environnement) S};!MEQQQ;QUE . Le contradictoire en fin d’instruction avec EE?‘%‘I%J‘E el ont e R
de fenvironnement le rapport et le projet d’Arrété Prefectoral s

e Dans le bloc « Enregistrement », le « Guide de préparation de la e Je dispose dans ces courriels de toutes les informations nécessaires :

téléprocédure de demande d’enregistrement » permet de préparer les liens pour télécharger les documents et répondre sur le site internet

éléments a déposer. Entreprendre.Service-Public.fr. Pour répondre a ces demandes, je dois

exclusivement utiliser le lien fourni dans le courriel.

@ Je suis informé(e) des éventuels compléments concernant ma demande.

internet Entreprendre.Service-Public.fr

a Lorsque mon dossier est prét, je le dépose sur le site
Logigramme de la procédure
e Dans le bloc « Enregistrement », je clique sur « Déposer une

Lo . . S 7 H Dépot du dossier H Accusé de
demande d’autorisation simplifiée (enregistrement) » puis sur Téléprocédure ou papier réception

PETITIONNAIRE

Accéder 3 la démarche en ligne

« Accéder a la démarche en ligne ».

. . < . P . C lé t(s) t i .
e Jesaisis une a une les étapes thématiques: R O " Analyse du dossier

N 1

Type de . Description ) .
1 wes 2 Ppétitionnaire 3 da profat 4 vocalisation 5 Activités 6 Incidences 7 Autrespicces 8 Plans O Récapitulatif

1
:
1
m 1
m i Dossier incomplet Dossief complet
. . .. . . . H et/ou irrégulier et régulier
@ Je peux revenir sur les etapes precedentes etau besom, suspendre ma saisie. PETITIONNAIRE !
1
1
1
1
1
1

Possibilité de
basculer le
dossier vers une
procédure AENV

Je dispose de 30 jours pour terminer ma télédémarche.

e Je renseigne avec soin mon « courriel d’échange avec l'administration ».
Ce courriel réceptionnera les demandes formulées durant U'instruction issues
de l'application GUNenv.

Demande de

complément(s)

Rapport et proposition par l'inspection de
B . . . . .. . . l'environnement Instance
e En fin de démarche, je visualise 'ensemble des données saisies que je peux corriger

si nécessaire. Je valide alors ma demande.

départementale
consultative*

® Je regois un mail avec 'accusé réception et la synthése de ma demande, réalisée en

mon nom propre ou pour le compte d’un pétitionnaire. * Instance départementale consultative de
type CODERST (Conseil départemental de

l'environnement, des risques sanitaires et
technologiques) - Présentation obligatoire si
aménagement de prescriptions sinon facultative. $

Instruction par les services de I'Etat 5 mois
(+ 2 mois soit 7 mois si prolongation motivée)




