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L’administrateur régional

_'administrateur regional est nomme au sein de la
DREAL.

affecte les roles des utilisateurs de sa réegion.
gere les droits des utilisateurs de sa région. |

assure les formations SAFPA au niveau régional.

En Bretagne, 2 administrateurs regionaux :
Cyrille Cuisinier ; ,
Ronan Le Lous ;

peuvent se substituer aux autres utilisateurs de
la région en cas de besoin.
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L’administrateur régional

I Liste des utilisateurs

Visibilité des utilisateurs de la méme région seulement

Utilisateurs

(55 Mom

[ 'purand

L Renaud Vincent

Pascaline

Prénom

I Modification d'un utilisateur

.pDurand

rvincent

Identifiant

ail

.pdurand@mail.fr

rvincent@mail fr

Ajouter
-]
Riles
.Instructeurdossier

Instructeur dossier

Modification d'un utilisateur

MNom *

Prénom *

Identifiant *

Mot de passe

Confirmation du mot de passe
Mail *

Téléphone 1

Téléphone 2

Rdéles *

Filtrer par type d'organisme

Organismes *

|Durand

|Pasca|ine

|pDurand

|pdurand@mail_fr

#I Instructeur dossier
I Responsable suivi national

! Chef de projet

| -- Type d'organisme -- ¥ |

DEAL Guadeloupe
DEAL Guyane
DEAL Martinique
DEAL Mayotte
DEAL Réunion
DEPEAl Aloare

<<

! Responsable suivi bassin
= Administrateur régional

! Membre porteur

* champs obligatoires

! Préfet pilote

DREAL Centre




L’administrateur regional :
gestion des droits des utilisateurs

Une fois recu par courriel son mot de passe, tous
les utilisateurs doivent modifier leur mot de
passe a la premiere connexion.

\

Ces modalités de transmission des logins et
mots de passe contribuent a la sécurité de |
SAFPA. Il convient donc de les respecter.

Attention : bien retenir son nouveau mot de
passe apres modification (impossibilité pour les
administrateurs régionaux de connaitre le mot de
passe modifié).

e ———




L’administrateur régional :
organisation des formations regionales

= Aux fins de I'organisation des formations,
I'administrateur régional dispose :

\

= de I'outil SAFPA-test qui permet d’utiliser |

= des supports de formation ;
librement un outil identique a SAFPA. I




Les utilisateurs

L'instructeur : c’est la DREAL Bretagne. Il cree la fiche projet,
integre les tableaux TFO1 et TFO2.

Le chef de projet : c’est la DDTM pilote. Il assure le controle des /
informations donnees par le porteur du projet et integre les budgets
au tableau TFS correspondant. 1

Le porteur : c’est le porteur du PAPI qui integre les paiements qui
ont été effectués et defini les besoins financiers pour assurer
'avancement de son programme par l'intermédiaire du tableau TFS
(il devra malgré tout remonter ses besoins budgétaires au moment
de I'élaboration du budget annuel et au moment de la préparation
des differentes délégations).
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Phases d’un projet

Une fiche projet peut se trouver dans 3 phases :

_ . o De la prise de
Projet en phase de pré-labellisation connaissance du
(fiche « brouillon » ou « publié ») projet a la

labellisation (exclue)

l Validation

. o Labellisation du
Projet en phase de finalisation projet
(fiche « brouillon » ou « publié »)

l Validation
De la signature de la
Projet en phase de mise en ceuvre convention a la
(fiche « brouillon » ou « publi&) cléture du projet
l Validation
Le dossier n'est alors plus modifiable

Projetcos | ———

(fiche « publié »)
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Les fiches projets

Une fiche-projet peut avoir deux statuts.
Pour un projet, la fiche est soit :

= en « brouillon » (acces restreint) ;
= en « publié » (données visibles).

La génération de rapport, de synthése de tableaux financiers et de synthese
générale ne prendront en compte que la derniere fiche « publié » d'un projet

Fiche v1 « brouillon » @

Droit de
muodification
Publication|de la fiche

Droit de Droit de
modification  consultation

Modification| de la fiche

L= 2 = ]
Fiche v2 « brouillon = —_— /

Droit de
maodification




Role des utilisateurs

Les organismes suivants ont acces a la fiche a partir de moments
clés (selon les roles de chacun) :

I'organisme instructeur a acces a la fiche au moment de la création de
la fiche par l'instructeur ; /

le chef de projet a acces a la fiche lorsque le champ « DDT ou DREAL
de suivi » est rempli dans la fiche « brouillon » (en phase 2) ; 1

le responsable suivi bassin a acces a la fiche lorsque le champ
« bassin(s) » est renseigné dans la fiche « brouillon » ;

le préfet pilote ne peut voir que les fiches publiées ;

le porteur du projet est défini en deux temps :

1 — remplissage du nom du porteur de projet lors de la saisie de la fiche
« brouillon » ;

2 — ajout dans SAFPA, par l'administrateur régional, des utilisateurs liés au
porteur de projet.
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L Fraternité
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Droits Créa- Saisie/ Consul- Edition Publica- Publicatio Validatio Validation Validation Adminis-
tion Modif tation synth. tion J n/f n entre entre phase 3 / trer
Ssuppr | fiche fiche / Gene. [ Restaurat Restaurat phase 1 phase 2 et Clature du (Modificati
ession Edition Edition ion phase ion phase et 2 3 projet on
Fiche/ fiche liste 1 et 3 contenu J/
Créati projets phase 2 Gestion
on utilisateurs
Role | Organisme avena / Gestion
nt mailings)
Instructeur DREAL Cui Qi (si Qi Oui Owi (si MNon Qui (si O {si Mon Non
dossier {et Organisme Organis- Organism niveau
certai- instructeur) me e labellisa-
nes instruc- instructeu | tion=
DDT-M1) teur) r) « Régional
» ou
« Préfet »
et
Organisme
instructeur
]
Chef de DREAL Mon Ouwi (si O Oui Mon Oui (si Mon MNon Qi (si Mon
projet ou DREAL ou DREAL ou DREAL ou
DDT-M DDT-M DDT-M DDT-M
effectue effectus effectue
Suiwvi) suiwi) suiwi)
Respon- DREAL Mon Owi (si Oui Oui Mon Mon Mon O {si Mon MNon
sable suivi Bassin projets niveau
bassin dans labellisa-
bassin) tion =
« Bassin »)
Membre Porteur | Mon Owi (si Owi (si Mon Mon Mon Mon Mon Mon Mon
porteur projet projet projet
concernég) CONCemnm
&)
Préfet Préfect Mon MNon Qi Oui MNon MNon Man MNon Mon Non
pilote ure
Resp. suivi DGPR Cui O Qui COui MNon MNon Man i {si Mon MNon
national niveau
labellisa-
tion =
« Mational
»)
Adminis- Aucun Mon Mon Mon MNon Mon Mon Mon MNon Mon Oui
trateur
national
Administra- | DREAL Mon Mon Mon Non Mon Mon Maon Non Mon Oui
teur (seulement
régional les droits
de Gestion
des

utilisateurs

]




Des questions ?
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